Paso 1: ingreso al Portal de clientes

Inicio de sesidn

Para que puedan iniciar sesidon en el "Portal de Clientes", es importante que tengan configurada su
direccion de correo electréonico. Revise esta informacién en el menu Clientes, y luego haga clic en
aquellos que desee revisar.

Configuraciones del cliente

Una vez seleccionado el cliente presione "Editar"
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Se encontrara con el formulario del cliente donde es importante tener un e-mail de contacto correcto
para que acceda al Portal de clientes (es importante que ese correo no se repita).

£ Basico & Facturacién

Datos personales

Tipo de persona *Nombre

Otro Luciano Ruete C
E-mail de contacto @ ID Cliente personalizable

luciano.ruete@gmail.com luchano.mercadopago.pesos
Documento o Cédula de identidad © Teléfono Teléfono celular

111 =1

@ Télefono no verificado

Observaciones

Datos de ubicacion

Direccion

Sobremonte 561, Quinta Seccidn, Ciudad

Estado Ciudad Barrio Zona

San Luis Seleccione una opcion Seleccione una opcion

SILOE

Datos adicionales

Vendedor Recaudador



A Recuerde no puede tener 2 o mas cuentas con el mismo
email de contacto

Paso 2: Una vez configuradas las direcciones de correo electrénico

Podra dirigirse al "Portal de Clientes" (con URL propia) y solicitar un cambio de contrasefa a través del
botén ¢Olvido su contrasena? / Primer ingreso. En cualquier caso, debera colocar su e-mail y esperar
el correo con las instruccionesy el link.

Email

Contrasena

Ingresar




Paso 3: Cuando haga clic en el link enviado por medio de su correo
electrénico

Se le solicitara que ingrese la contrasena que desee. Luego de presionar el botén "Cambiar mi
contrasefa", ingresara automaticamente al portal.

Reestablecer contrasena

s [Debe contener al menos 8 caracteres, entre ellos una
mayuscula, una minuscula, un nimero y un caracter

especial

Contrasena

Ingrese contrasefia nuevamente

Cambiar mi contrasefia

Reestablecer contrasena



